Постановление акимата города Астаны
Об утверждении регламента оказания государственной услуги «Постановка на учет (переучет) иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны»
 

В соответствии с постановлением Правительства Республики Казахстан от 30 июня 2007 года № 559 «Об утверждении Типового регламента оказания государственной услуги», в целях повышения качества оказания государственных услуг акимат города Астаны ПОСТАНОВЛЯЕТ:
1. Утвердить прилагаемый регламент оказания государственной услуги «Постановка на учет (переучет) иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны» (далее - государственная услуга), предоставляемой Государственным учреждением «Департамент внутренней политики города Астаны» (далее - Департамент).
2. Департаменту обеспечить опубликование утвержденного регламента государственной услуги в средствах массовой информации городского значения, в том числе ежегодно утверждаемых значений показателей качества и доступности; в срок до 10 числа месяца, следующего за отчетным кварталом, и до 15 декабря каждого отчетного года обеспечить предоставление ежеквартальной и годовой отчетности по достижению целевых значений показателей качества и доступности в отдел мониторинга государственных услуг аппарата акима города Астаны.
3. Департаменту обеспечить государственную регистрацию данного постановления в органах юстиции.
4. Контроль за исполнением настоящего постановления возложить на первого заместителя акима города Астаны Султанова Е.Х.
5. Настоящее постановление вступает в силу со дня государственной регистрации в органах юстиции и вводится в действие по истечении десяти календарных дней после дня первого официального опубликования.
 
 

	Аким 
	А. Мамин

	Первый заместитель акима 
	Султанов Е.Х.

	Заместитель акима
	Аманшаев Е.А.

	Заместитель акима
	Кожагапанов Е.Т.

	Заместитель акима
	Смагулов Б.С.

	Заместитель акима
	Хорошун С.М.

	Руководитель аппарата акима
	Ахметов С.К.

	Директор Государственного учреждения «Департамент экономики и бюджетного планирования города Астаны»
	 
 
Жаксылыков Т.М.

	Директор Государственного учреждения «Департамент финансов города Астаны» 
 

Заведующий государственно-правовым отделом
	 
Нурпиисов Ж.Г.
 
Хасенов Р.К.

	И.о. директора Государственного учреждения Департамент внутренней политики города Астаны»
	 
 
Рахимов Б.Р.


 

Утвержден
постановлением акимата 
города Астаны
 

 

Регламент оказания государственной услуги 
«Постановка на учет (переучет иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны»
 

1. Основные понятия
 

1. Определение используемых в настоящем Регламенте терминов и аббревиатур:

Иностранное средство массовой информации - иностранное периодическое печатное издание (газета, журнал, альманах, бюллетень, приложения к ним), имеющее постоянное название и текущий номер; иностранная теле-, радио-, видео-, кинохроникальная программа (совокупность периодических аудиовизуальных сообщений и передач).

Распространитель - физическое или юридическое лицо (филиал или представительство), осуществляющее распространение продукции иностранных средств массовой информации на территории Республики Казахстан по договору с ее собственником, издателем или на иных законных основаниях.

 
 
2. Общие положения
 

2. Определение государственной услуги:
Постановка на учет (переучет) иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны.
3. Форма оказываемой государственной услуги:
Не автоматизирована.
4. Название, статья (пункт) и содержание статьи (пункта) нормативного правового акта, на основании которого оказывается государственная услуга:
Согласно подпункту 2) статьи 4-4 Закона Республики Казахстан «О средствах массовой информации» местные исполнительные органы осуществляют учетную регистрацию иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории области (города республиканского значения, столицы).
5. Наименование государственного органа, государственного учреждения или иных субъектов, предоставляющих данную государственную услугу:
Государственное учреждение «Департамент внутренней политики города Астаны».
6. Форма завершения (результат) оказываемой государственной услуги, которую получит потребитель:
По итогам рассмотрения предоставленных документов распространителю выдается справка об учетной регистрации заявленных для распространения иностранных средств массовой информации.
При отказе в учетной регистрации иностранных средств массовой информации распространителю дается мотивированный отказ в письменном виде.
Отказ распространителю в учетной регистрации иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории Республики Казахстан, может быть выдан в случае:
1) непредставления всех необходимых документов;
2) указания неполной или недостоверной информации в представляемых документах;
3) если материалы иностранных средств массовой информации содержат пропаганду или агитацию насильственного изменения конституционного строя, нарушения целостности Республики Казахстан, подрыва безопасности государства, войны, социального, сословного, религиозного, расового, национального и родового превосходства, культа жестокости, насилия и порнографии;
4) если в отношении распространителя имеется решение суда, запрещающее ему занятие данным видом деятельности;
5) если в отношении продукции иностранных средств массовой информации имеется решение суда о наложении запрета на ее распространение на территории Республики Казахстан.
7. Сроки ограничений по времени при оказании государственной услуги:
1) Учетная регистрация иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны, производится в срок, не превышающий пятнадцать календарных дней со дня подачи документов.
2) Если Департамент внутренней политики города Астаны в установленный срок не рассмотрел заявление об учетной регистрации иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории Республики Казахстан, или представил распространителю необоснованный отказ, либо неправомерно приостановил или отозвал справку об учете иностранных средств массовой информации, последний вправе обжаловать эти действия в судебном порядке.
3) Справка об учетной регистрации иностранных средств массовой информации действительна в течение финансового года со дня получения. По истечении срока действия справки об учетной регистрации иностранных средств массовой информации распространитель должен обратиться за получением новой справки.
4) Если сведения, касающиеся распространителя или распространяемых иностранных средств массовой информации, в течение действия ранее выданной справки изменились, распространитель в десятидневный срок должен обратиться за получением новой справки.
5) Департамент имеет право в судебном порядке приостановить либо отозвать справку об учетной регистрации иностранных средств массовой информации в случаях нарушения распространителем законодательства Республики Казахстан о средствах массовой информации.
8. Перечень государственных органов, включенных в процесс предоставления государственной услуги:
Государственное учреждение «Департамент внутренней политики города Астаны».
9. Согласование с другими заинтересованными государственными органами:
Согласование с другими государственными органами не требуется.
 
 
3. Описание порядка действий (взаимодействия) в процессе оказания государственной услуги
 

10. Порядок оформления входящей корреспонденции и получения информации потребителем о приеме (регистрации) его заявки на оказание государственной услуги:
Необходимые документы предоставляются заявителем лично уполномоченному сотруднику Департамента.
Регистрация документов производится в общем порядке с указанием даты и присвоением соответствующего номера.
Уполномоченный сотрудник, принявший документы, сообщает заявителю в устном порядке о дате получения услуги.
11. Перечень документов, форм, необходимых для оказания государственной услуги:
В заявлении об учетной регистрации иностранных средств массовой информации должны быть указаны:
1) наименование государственного органа, в который подается заявление;
2) статус распространителя (индивидуальный предприниматель или юридическое лицо), его организационно-правовая форма, наименование (фамилия, имя, отчество), место нахождения (место жительства);
3) полный перечень названий иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны;
4) территория распространения иностранных средств массовой информации;
5) язык (языки) распространяемых иностранных средств массовой информации;
6) основная тематическая направленность распространяемых иностранных средств массовой информации;
7) предполагаемое количество распространяемых экземпляров периодического печатного издания, объем ретрансляции передач иностранных средств массовой информации.
Форма заявления прилагается (приложение 1).
1) для физического лица-распространителя - копия документа, подтверждающего право на занятие предпринимательской деятельностью, выдаваемого налоговыми органами;
2) для юридического лица (филиала или представительства) распространителя - копия свидетельства о государственной (учетной) регистрации юридического лица (филиала или представительства), выдаваемого органами юстиции.
12. Требования к информационной безопасности:
Нет.
13. Структурно-функциональные единицы (далее - СФЕ), которые участвуют в процессе оказания государственной услуги (СФЕ - это ответственные лица уполномоченных органов, структурные подразделения государственных органов,
государственные органы, информационные системы или их подсистемы и т.п.):
Директор, заместитель директора Департамента;
отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации Департамента.
14. Текстовое табличное описание последовательности простых действий (процедур, функций, операций) каждой СФЕ с указанием срока выполнения каждого действия.
 

Таблица 1. Описание действий СФЕ
 

	 
	№ действия (хода потока работ)
	1
	2
	3
	4

	1
	Наименование СФЕ
	Отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации
	Отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации
	Заместитель директора. Директор Департамента
	Отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации

	2
	Наименование действия (процесса, процедуры, операции) и их описание
	Прием заявления и документов
	Рассмотрение заявления и документов
	Подписание
	Регистрация и выдача результата услуги заявителю

	3
	Форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительное решение)
	Устное уведомление заявителя о полноте представленных документов и дате предоставления услуги
	Проект справки
	Подписанная справка
	Справка с указанием ее регистрационного номера, выданная заявителю  

	4
	Альтернативная форма завершения (данные, документ, организационно-распорядительная решение)
	Устное уведомление заявителя об отказе в рассмотрении документов ввиду неполноты их предоставления
	Проект письменного уведомления с отказом в выдаче справки ввиду недостоверности предоставленных документов и других оснований, указанных в данном Регламенте
	Подписанный проект уведомления с мотивированным отказом в выдаче справки
	Письмо-уведомление с мотивированным отказом в выдаче справки, направленное (выданное) заявителю

	5
	Сроки исполнения
	1 день
	12 дней
	1день
	1 день

	6
	Номер следующего действия
	2
	3
	4
	 


 

Таблица 2. Варианты действий. Основной процесс
 

	Основной процесс (ход, поток работ)

	Отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации
	Заместитель директора и директор Департамента

	1. Прием заявления и документов
	 

	2. Рассмотрение заявления и документов
	 

	3. Подготовка проекта справки
	4. Подписание справки

	5. Выдача справки заявителю
	 


 

Основной процесс (основной сценарий) - это когда при переходе от одного действия к другому все вопросы (условия) получают положительное решение и выдается требуемый исходным запросом результат (справка, разрешение и т.п.).

 

Таблица 3. Варианты действий. Альтернативный процесс
 

	Альтернативный процесс (ход, поток работ) или расширения

	Отдел информационной политики и мониторинга средств массовой информации
	Заместитель директора и директор Департамента

	1. Прием заявления и документов
	 

	2. Рассмотрение заявления и документов
	 

	3. Если при рассмотрении документов усмотрены нарушения, подготавливается письменный отказ в учете иностранного средства массовой информации
	4. Подписание отказа

 

	5. Выдача отказа заявителю
	 


 

Альтернативные процессы (альтернативные сценарии) - это когда какие-то из условий не выполняются (требуются дополнительные согласования, экспертизы и т.п.) и оказание государственной услуги осуществляется в другом порядке, когда процесс заканчивается выдачей мотивированного отказа. Для каждого альтернативного процесса также заполняется таблица 3, аналогичная таблице 2.

 

5. Диаграмма функционального взаимодействия:

 

[image: image1.jpg]



 

 16. Формы, шаблоны бланков и т.п., в соответствии с которыми должен быть представлен результат оказания государственной услуги, включая формы уведомлений, различных писем, напоминаний и т.п.
Форма справки об учете заявленных для распространения иностранных средств массовой информации (приложение 2).
 
 
Приложение № 1
к регламенту оказания государственной услуги
«Постановка на учет (переучет) иностранных средств
массовой информации, распространяемых
на территории города Астаны»
 
 

Кому
Директору Департамента
внутренней политики
города Астаны
 

Заявление
(образец)

 

Распространитель ___________________________________________________________________________
                              (физическое (индивидуальный предприниматель) или юридическое лицо)
___________________________________________________________________________________________
Организационно-правовая фирма, наименование (фамилия, имя, отчество)
___________________________________________________________________________________________
 

	№
	Перечень наименований иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории Астаны с указанием страны издания
	Территория распространений иностранного средства массовой информации
	Язык, языки, распространяемого средства массовой информации
	Основная тематическая направленность иностранных средств массовой информации
	Периодичность выхода средств массовой информации

Объем ретрансляции иностранных средств массовой информации (тираж)

	1
	 
	 
	 
	 
	 

	2
	 
	 
	 
	 
	 

	3
	 
	 
	 
	 
	 

	4
	 
	 
	 
	 
	 


 

ФИО главного редактора м.п. Дата
Подпись
 

Приложение № 2
к регламенту оказания государственной услуги
«Постановка на учет (переучет) иностранных средств
массовой информации, распространяемых
на территории города Астаны»
 

 

Справка №
Об учетной регистрации распространяемых на территории города Астаны иностранных средств массовой информации
 

Справка выдана: наименование организации, местонахождение, адрес, тел./факс.
Полный перечень названий иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны

 

	№ п/п
	Перечень наименований иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории Астаны с указанием страны издания
	Территория распространения иностранных средств массовой информации
	Язык, языки, распространяемых средств массовой информации

 
	Основная тематическая направленность иностранных средств массовой информации
	Предполагаемое количество распространяемых экземпляров периодического печатного издания

	1.
	 
	 
	 
	 
	 


 

Приложение № 3
к регламенту оказания государственной услуги
«Постановка на учет (переучет) иностранных средств
массовой информации, распространяемых
на территории города Астаны»
 
 

Заключение
об отказе в учете (переучете) иностранных средств массовой информации, распространяемых на территории города Астаны
 

Рассмотрев документы, предоставленные _________________________, сообщаем следующее.
В регистрации отказано на основании пункта 12-1 Правил учета иностранных средств массовой информации, распространяемых в Республике Казахстан, утвержденных постановлением Правительства Республики Казахстан от 29 июня 2002 г. № 843.
Распространителем __________________ не представлены все необходимые документы.

 

Директор Ф.И.О. м.п.
Подпись
 
 

